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SOMOS EDUCA BUSINESS SCHOOL

EDUCA Business  School  es  una institución de formación online especializada en negocios.  Como
miembro de la Comisión Internacional de Educación a Distancia y con el prestigioso Certificado de
Calidad AENOR (normativa ISO 9001)  nuestra  institución se distingue por  su compromiso con la
excelencia educativa.

Nuestra oferta formativa,  además de satisfacer  las  demandas del  mercado laboral  actual,  puede
bonificarse como formación continua para  el  personal  trabajador,  así  como ser  homologados en
Oposiciones  dentro  de  la  Administración  Pública.  Las  titulaciones  de  EDUCA  Business  School  se
pueden certificarse con la Apostilla de La Haya dotándolos de validez internacional en más de 160
países.
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RANKINGS DE EDUCA BUSINESS SCHOOL

Educa Business School se engloba en el conjunto de EDUCA EDTECH Group, que ha sido reconocido
por su trabajo en el campo de la formación online.

Todas las entidades bajo el sello EDUCA EDTECH comparten la misión de democratizar el acceso a la
educación y apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la
investigación. Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Educa Business School es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un
conjunto de experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las
entidades que lo forman comparten la misión de democratizar el acceso a la educación y apuestan por
la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EDUCA BUSINESS SCHOOL
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Máster en Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil +
Titulación Universitaria

DURACIÓN
1500 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

CREDITOS
5 ECTS

Titulación

Doble Titulación: - Titulación de Máster en Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil
con 1500 horas expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la
Impartición de Formación Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional -
Titulación de Curso en Seguridad en la Construcción con 125 horas y 5 ECTS expedida por UTAMED -
Universidad Tecnológica Atlántico Mediterráneo.
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Descripción
En el ámbito del mundo de la edificación y obra civil, es necesario conocer los diferentes campos de la
representación de proyectos de obra civil, dentro del área profesional de proyectos y seguimiento de
obras. Así, con el presente Master en Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil se
pretende aportar los conocimientos necesarios para los servicios de obra civil.

Objetivos

Analizar el proceso de representación de servicios en proyectos de obra civil, precisando la
documentación e información de proyecto relacionada e identificando a los agentes
intervinientes en su diseño y ejecución.
Analizar los diferentes servicios presentes en urbanización y en infraestructuras, precisando las
conducciones/distribuidores y elementos singulares fundamentales de los que constan y
aplicando criterios de dimensionamiento y medición.
Diseñar la presentación de un proyecto aplicando técnicas infográficas de fotocomposición y
produciendo imágenes virtuales y paneles informativos.
Copiar y archivar documentos gráficos y escritos de proyecto, aplicando la codificación
establecida por un sistema de documentación.
Obtener la expresión tridimensional de construcciones o detalles constructivos aplicando
técnicas de maquetismo.
Producir planos de construcciones definidas por croquis o dibujos, utilizando aplicaciones
informáticas y aplicando las escalas, formatos, codificación, rotulación y acotación necesarias.
Analizar las técnicas de control documental aplicables en proyectos de índole variada, valorando
su utilidad, describiendo conceptos, métodos y procedimientos, y detectando los defectos
habituales en su aplicación.
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Determinar las aplicaciones del control documental dentro del entorno de un proyecto/obra de
construcción, desde su concepción hasta su ejecución, identificando las actuaciones en cada
fase.
Analizar los distintos tipos de representaciones de construcción, precisando sus objetivos,
comparando los sistemas de representación, escalas, simbología, rotulación y acotación que
emplean, y describiendo la información complementaria que deben incorporar.
Obtener la expresión gráfica de construcciones y terrenos aplicando los principales sistemas de
representación de la geometría descriptiva y produciendo croquis y dibujos.

Para qué te prepara
Este Master en Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil está dirigido a todas
aquellas personas interesadas en el ámbito de Edificación y Obra Civil y quieran especializarse en
Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil

A quién va dirigido
Este Master en Operaciones de Representación de Proyectos de Obra Civil le prepara para adquirir
unos conocimientos específicos dentro del área desarrollando en el alumno unas capacidades para
desenvolverse profesionalmente en el sector, y más concretamente en Operaciones de
Representación de Proyectos de Obra Civil.

Salidas laborales
Edificación y Obra Civil.
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TEMARIO

PARTE 1. SERVICIOS EN OBRA CIVIL

UNIDAD DIDÁCTICA 1. NOCIONES DE SERVICIOS EN PROYECTOS DE OBRA CIVIL Y URBANIZACIÓN

Servicios en urbanización e infraestructuras1.
Fases de un proyecto de obra civil y de urbanización, grado de definición en los servicios2.
Estructura de un proyecto: tipos de documentos, información contenida en los documentos de3.
proyecto, formatos de presentación de proyectos
Tipos de planos de servicios: planos generales, planos de detalle, esquemas; plantas, alzados,4.
secciones y perfiles, perspectivas
Normativa y recomendaciones de servicios: objeto, ámbito de aplicación, estructura y5.
contenidos
Gabinetes técnicos: tipos, organización, personal, recursos. Mediciones generales6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ESTUDIO DE LOS SERVICIOS NECESARIOS EN URBANIZACIÓN Y OBRA CIVIL

Análisis de la demanda1.
Funciones2.
Nociones básicas de hidráulica aplicada3.
Nociones básicas de electricidad4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. DISEÑO DE CARRETERAS Y OBRAS DE URBANIZACIÓN

Carreteras y vías urbanas: tipos, redes, espacios y elementos, sistemas complementarios1.
Trazado de carreteras y de vías urbanas: planta, alzado, sección transversal, perfiles2.
longitudinales y transversales

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ESTUDIO DE LAS BASES DE DISEÑO DE SERVICIOS DE URBANIZACIÓN Y
CARRETERAS

Los servicios en urbanización y carreteras: saneamiento y drenaje, abastecimiento de agua y de1.
gas, distribución de energía eléctrica y alumbrado público, telecomunicaciones
Funcionamiento general2.
Acometidas, instalaciones de enlace, terminales, colectores, generadores3.
Redes de distribución y evacuación: tipos y jerarquía4.
Los puntos de consumo, evacuación, iluminación , conexión5.
Elementos de la red: elementos lineales (tuberías, conducciones, canalizaciones), elementos6.
singulares (depósitos, pozos, arquetas, contadores, válvulas, llaves, bombas) soluciones
disponibles ( materiales, funcionamiento, parámetros de selección y dimensionamiento);
unidades y medición
Normativa relativa a servicios7.
Criterios de diseño de las redes: sistemas disponibles, esquemas funcionales, condiciones de8.
tendido (superficie de asentamiento, geometría y relleno de zanjas ); ubicaciones tipo; trazado
de los servicios; parámetros y variables de dimensionamiento; relación con otras redes
La representación en plano9.
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UNIDAD DIDÁCTICA 5. FACTORES DE INNOVACIÓN TECNOLÓGICA Y ORGANIZATIVA EN EL DISEÑO
DE SERVICIOS DE URBANIZACIÓN Y OBRA CIVIL

Aplicaciones y equipos informáticos innovadores de reciente implantación1.
Procesos organizativos y productivos innovadores de reciente implantación2.
Materiales y soluciones innovadores de reciente implantación3.

PARTE 2. CONTROL DOCUMENTAL EN CONSTRUCCIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONTROL DOCUMENTAL DE PROYECTOS Y OBRAS DE CONSTRUCCIÓN

Definición de control documental1.
Función. Errores usuales asociados a la falta de control documental en proyectos y obras de2.
construcción
Etapas en la creación y tramitación de documentos: generación, revisión, aprobación, difusión,3.
archivo, modificación/anulación
Sistemas de control documental:4.
. Soporte físico (formularios, tablas, hojas de registro)5.
. Sistemas informáticos (hojas de cálculo, bases de datos, aplicaciones específicas, redes locales,6.
sistemas en Internet)

UNIDAD DIDÁCTICA 2. DIFERENCIACIÓN ENTRE DOCUMENTOS DE PROYECTOS Y OBRAS DE
CONSTRUCCIÓN

Clases de documentos sujetos a control documental:1.
. Documentos generados por los intervinientes en el proyecto2.
. Documentos generados fuera del ámbito del proyecto y gestionados dentro del mismo3.
. Documentos de referencia generados y gestionados fuera del ámbito del proyecto;4.
documentos de comunicación (cartas, faxes, correos electrónicos, envíos, actas de reunión,
peticiones de información, no conformidades, acciones correctivas y otros)
. Documentos con carácter económico (presupuestos, pliegos de concursos, ofertas, cuadros5.
comparativos, contratos, pedidos, avales, certificaciones, facturas, cambios o contradictorios y
otros )
. Documentos de diseño (estudios previos, planos, especificaciones, memorias, mediciones,6.
muestras y otros)
. Documentos de gestión (informes diarios, semanales y mensuales, listas de remates, y otros)7.
. Documentos legales (licencias, planes de seguridad y salud, TC1 y TC2, seguros, certificados,8.
libro de ordenes y otros)
.Documentos específicos del sistema de calidad total (manuales, procedimientos, instrucciones9.
técnicas y registros)
Formatos utilizados en construcción10.
Documentos y estructura de proyectos (memoria, planos, pliego de prescripciones técnicas y11.
presupuesto)
Informes producidos para reflejar el intercambio de la información:12.
. Información fundamental de los informes (estado de planos y documentación de diseño,13.
peticiones de información/aclaraciones técnicas resueltas o pendientes, puntos abiertos de
actas de reunión, estado de no conformidades / listas de remates o defectos, estado de las
aprobaciones, cartas pendientes de respuesta, vigencia de avales o seguros, correspondencia
recibida/enviada)
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. Tipos de informes: tabulares y otros14.

. Gráficos de estado del intercambio de información15.
Informe mensual de proyecto/obra (estructura, mecanismo para incorporar costes y16.
planificación, confección en soporte digital)

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ELABORACIÓN DE SISTEMAS DE CONTROL DOCUMENTAL DE PROYECTOS Y
OBRAS DE CONSTRUCCIÓN

Tipos de archivo físico disponibles: carpetas para documentos, archivadores, planeros,1.
archivadores de soportes informáticos (CD, disquetes y otros)
Sistemas de archivo y copia de seguridad informáticos: soportes (CD, DVD, portátiles, cintas y2.
otros); sistemas de copia de seguridad (discrecionales, automáticos)
Metodología de gestión de archivos en sistemas operativos de ordenador (uso del explorador de3.
Windows o sistemas similares, estructura de árbol de directorios, identificación y búsqueda de
archivos, gestión de copias y versiones)
Aplicación de los requerimientos de un sistema de calidad ISO a proyectos/obras de4.
construcción
. Estructura de codificación5.
. Información6.
. Identificación o secuencia de documentos7.
. Proceso de tramitación, errores de tramitación y otros8.
. Indice general de documentos9.
Diagramas de flujo de los procesos: funciones; formas básicas (procesos, decisiones, formatos,10.
informes y otras); estructura y formatos de flujogramas; flujogramas de decisión, certificación,
cambios, aprobación de documentos y otros
Elementos de identificación por tipos de documentos:11.
. Documentación técnica (documentos de proyecto, otra documentación de diseño)12.
. Documentación no técnica (de comunicación, económica, de gestión y legal)13.
. Sistemas de codificación de documentos (propiedades; codificación de documentos de diseño;14.
codificación de documentos no técnicos)

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SEGUIMIENTO DEL CONTROL DOCUMENTAL EN PROYECTOS/OBRAS DE
CONSTRUCCIÓN

Fase inicial: proceso; documentos y agentes implicados en su creación y tramitación1.
Fase de diseño: proceso; documentos y agentes implicados en su creación y tramitación; puntos2.
de control de la fase de diseño (presentación de estudio previo, anteproyecto y proyectos)
Fase de contratación: proceso (petición de ofertas y contratación); documentos y agentes3.
implicados en su creación y tramitación
Fase de ejecución: procesos (certificación, facturación, modificaciones del diseño,4.
modificaciones del alcance del proyecto/obra, gestión de no conformidades, gestión de
reuniones, instrucciones técnicas, informes periódicos, correspondencia, aprobaciones de
propuestas del contratista, peticiones de información); documentos y agentes implicados en su
creación y tramitación, importancia de los documentos (planos, especificaciones, memoria,
mediciones, libro de órdenes, contratos, órdenes de cambio o contradictorias); sellos (entrada,
salida, conforme, copia, anulado); estructura de archivos físicos e informáticos
Sistema de Calidad Integral: ámbitos de aplicación (calidad, medio ambiente, seguridad y salud);5.
procesos; documentos y agentes implicados en su creación y tramitación
Actualización de la documentación de proyecto y obra: objetivos; proceso de difusión; medios de6.
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difusión habituales en proyectos/obras de construcción (papel, fax, soporte digital (PDF, correo
electrónico, Internet) y otros)

UNIDAD DIDÁCTICA 5. INNOVACIONES TECNOLÓGICAS Y ORGANIZATIVAS EN CONTROL
DOCUMENTAL EN CONSTRUCCIÓN

Sistemas organizativos de reciente implantación1.
Procedimientos y técnicas de reciente implantación2.
Aplicaciones y equipos informáticos de reciente implantación3.
Aplicaciones informáticas de gestión documental y aplicaciones ofimáticas: generación de4.
formatos e informes, introducción de datos, relación de documentos
Edición y explotación de hojas de cálculo y bases de datos5.
Edición de presentaciones6.
Aplicaciones informáticas de diseño de flujogramas: creación de flujogramas, edición de7.
flujogramas
Presentación8.
Archivo9.

PARTE 3. REPRODUCCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PRESENTACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN

Definición de proyecto, documentos de un proyecto1.
Fases de un proyecto, grado de definición2.
Sistemas de documentación en proyectos, registro y codificación3.
Tipología edificatoria. Tipología de obras civiles4.
La imagen corporativa de la empresa de proyectos o de construcción. Logotipos, anagramas,5.
colores identificativos de la empresa, Diseño de páginas y documentos
Tratamiento de soportes: formatos, materiales, encuadernación, archivo, exposición6.
Montaje de documentos del proyecto y su archivo7.
Fotocomposición8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESTIÓN DE LA OFICINA DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN

Aplicaciones de archivo y ofimática en proyectos de construcción1.
Equipos y redes informáticas en la oficina de proyectos de construcción2.
Impacto medio ambientales de la oficina de proyectos3.
Seguridad y salud en la oficina de proyectos4.
Factores de innovación tecnológica en representaciones de construcción5.

PARTE 4. REPRESENTACIÓN GRÁFICA Y MAQUETISMO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. APLICACIONES DE TRATAMIENTO DE IMÁGENES EN PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN

Gestión de formatos de importación y exportación1.
Estructura de dibujos: píxeles, entidades, sólidos, bloques, objetos, capas; gestión de capas;2.
gestión de versiones; historial
Tratamiento de imágenes3.
Gestión del color4.
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Efectos y filtros5.
Administración de salida gráfica6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. UTILIZAR APLICACIONES DE CREACIÓN DE DIBUJOS EN TRES DIMENSIONES,
MODELADO Y ANIMACIÓN

Dibujo en 3D1.
Modelado, iluminación2.
Animación de dibujos 3D de edificación3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. REALIZAR MAQUETAS DE CONSTRUCCIONES

Útiles de maquetismo1.
Materiales utilizados en la realización de maquetas: propiedades, relación con materiales2.
representados y/o sustituidos
Metodología: montaje y desmontaje de maquetas, técnicas de ejecución de volúmenes y formas,3.
técnicas de acabado
Ambientación de maquetas4.
Elementos complementarios en miniatura5.
Fotografía de maquetas6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. REALIZAR DOCUMENTOS GRÁFICOS DE CONSTRUCCIÓN

Clasificación: croquis, esquemas, dibujos, planos, fotocomposiciones, presentaciones y maquetas1.
Tipos de planos2.
Tipos de maquetas: realistas, volumétricas, de estudio, prototipos, desmontables, seccionadas,3.
de desarrollo por plantas, topográficas, iluminadas, animadas
Plantas, alzados, secciones, perfiles longitudinales y transversales, perspectivas4.
Objetivos5.
Curvimetrías y planimetrías6.
Lectura de planos7.

PARTE 5. ANÁLISIS DE DATOS Y REPRESENTACIÓN DE PLANOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. TRAZADOS ELEMENTALES

La escala en la representación de formas1.
La proporción en la representación gráfica2.
Bisectriz, Mediatriz3.
Triángulos4.
Polígonos regulares5.
Circunferencias y tangentes a las mismas6.
Curvas (elipse, ovalo hipérbola y parábola)7.
Tangentes a curvas8.
Croquis y levantamientos9.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. REPRESENTAR EN DISTINTOS SISTEMAS

Sistema diédrico1.
Sistema de planos acotados2.
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Sistema axonométrico3.
Perspectiva cónica4.
El color en la representación gráfica5.
Rotulación y acotado6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. UTILIZAR APLICACIONES DE DISEÑO ASISTIDO POR ORDENADOR PARA LA
ELABORACIÓN DE PLANOS DE CONSTRUCCIÓN

Gestión de formatos de importación y exportación1.
Sistemas de coordenadas2.
Estructura de dibujos3.
Funciones de dibujo4.
Funciones de cálculo: cálculo de distancias y áreas, acotaciones5.
Funciones de relleno y coloreado6.

PARTE 6. SEGURIDAD EN LA CONSTRUCCIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL TRABAJO Y LA SALUD: LOS RIESGOS PROFESIONALES. DAÑOS DERIVADOS
DEL TRABAJO

Conceptos básicos: trabajo y salud1.
Daños para la salud. Accidente de trabajo y enfermedad profesional2.
Enfermedad Profesional3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. IMPLANTACIÓN GENERAL DE LA OBRA

Identificación del terreno1.
Identificación de afectaciones2.
Demoliciones3.
Preparación del Terreno4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. INSTALACIONES PARA EL PERSONAL

Introducción1.
Accesos2.
Vallado de Obra3.
Servicios Higiénicos4.
Vestuarios y aseos5.
Comedores6.
Locales de descanso o alojamiento7.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. INSTALACIONES PROVISIONALES DE OBRA

Instalación eléctrica provisional de Obra1.
Instalaciones en locales con características especiales2.
Instalación para la fabricación de hormigón y mortero3.
Instalación para elaboración de Ferralla4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PLANIFICACIÓN DE LA PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES EN LAS OBRAS
DE CONSTRUCCIÓN
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Introducción1.
Estudio de seguridad y salud2.
Estudio básico de seguridad y salud3.
Plan de seguridad y salud4.
Documentos de obra: libro de incidencias, certificados exigibles, otros documentos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. MEDIDAS DE EMERGENCIA Y SEÑALIZACIÓN

Medidas de Emergencia1.
Consideraciones generales2.
Señalización de obras de edificación3.
Señalización de obras de carretera4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EQEUIPOS DE PROTECCIÓN COLECTIVA

La Protección Colectiva1.
Orden y limpieza2.
Señalización3.
Formación4.
Mantenimiento5.
Resguardos y dispositivos de seguridad6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. EQUIPOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL

La protección individual. Equipos de Protección Individual (EPIs)1.
Elección, utilización y mantenimiento de EPIs2.
Obligaciones Referentes a los EPIs3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE PROTECCIÓN POR FASE DE OBRA

Introducción1.
Actuaciones Previas2.
Instalación Eléctrica Provisional de Obra3.
Movimiento general de tierras4.
Redes de Saneamiento5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE PROTECCIÓN POR TIPOLOGÍA DE
OBRA

Introducción1.
Obra Civil en Redes de Alumbrado2.
Pavimentación de viales3.
Obras de Señalización4.
Zonas Verdes y Mobiliario Urbano5.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS RELACIONADAS CON EL MEDIO
AMBIENTE DE TRABAJO EN LAS OBRAS DE CONSTRUCCIÓN (HIGIENE INDUSTRIAL)

El medio ambiente físico en el trabajo1.
Contaminantes químicos2.
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Contaminantes biológicos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. NORMATIVA GENERAL DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

Normativa1.
Derechos, obligaciones y sanciones en Prevención de Riesgos Laborales2.
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