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EDUCA BUSINESS SCHOOL

SOMOS EDUCA BUSINESS SCHOOL

EDUCA Business School es una institucién de formacién online especializada en negocios. Como
miembro de la Comisién Internacional de Educacion a Distancia y con el prestigioso Certificado de
Calidad AENOR (normativa ISO 9001) nuestra institucién se distingue por su compromiso con la
excelencia educativa.

Nuestra oferta formativa, ademas de satisfacer las demandas del mercado laboral actual, puede
bonificarse como formacién continua para el personal trabajador, asi como ser homologados en
Oposiciones dentro de la Administracién Pablica. Las titulaciones de EDUCA Business School se
pueden certificarse con la Apostilla de La Haya dotandolos de validez internacional en mas de 160
paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

RANKINGS DE EDUCA BUSINESS SCHOOL

Educa Business School se engloba en el conjunto de EDUCA EDTECH Group, que ha sido reconocido
por su trabajo en el campo de la formacién online.

Todas las entidades bajo el sello EDUCA EDTECH comparten la misién de democratizar el acceso a la
educacién y apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la
investigacion. Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

BY EDUCA EDTECH

Educa Business School es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que esta compuesto por un
conjunto de experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las
entidades que lo fForman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por
la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacién.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en los
procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados del
estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos

multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que apuestan
por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnoldgico e investigacion.

\{:}, 1. Flexibilidad

)

O Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado estudiar
= donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_r\@',ﬁl Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
— trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de seguir
formandose.

3. Personalizacion

3

linerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades de
cada estudiante.

4. Acompanamiento /S eguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista en su
area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa adaptando los
procesos a las necesidades del mercado laboral.

30

304

5. Innovacion

Desarrollos tecnologicos en permanente evolucion impulsados por la Al
mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

0 & Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que favorece un
aprendizaje practico v significativo, garantizando el desarrollo profesional.



EDUCA BUSINESS SCHOOL

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EDUCA BUSINESS SCHOOL

1 « FORMACION ONLINE ESPECIALIZADA

Nuestros alumnos acceden a un modelo pedagodgico
innovador de mas de 20 aiios de experiencia educativa con
Calidad Europea.

A

Ay |

2- METODOLOGIA DE EDUCACION FLEXIBLE

Con nuestra metodologia estudiaran 100% online y nuestros ar
alumnos/as tendran acceso los 365 dias del ano a la
plataforma educativa.

3. CAMPUS VIRTUAL DE ULTIMA TECNOLOGIA

ﬂ
v

Contamos con una plataforma avanzada con material adaptado a
la realidad empresarial, que fomenta la participacion, interaccion y
comunicacion con alumnos de distintos paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

4- DOCENTES DE PRIMER NIVEL

Nuestros docentes estan acreditados y formados en
Universidades de alto prestigio en Europa, todos en
activo y con una amplia experiencia profesional.

5- TUTORIA PERMANENTE

ﬂ Contamos con un Centro de Atencion al Estudiante CAE,
b que brinda atencion personalizada y acompanamiento

‘ Z:JZ durante todo el proceso formativo.

6- DOBLE MATRICULACION

Algunas de nuestras acciones formativas cuentan con la 4‘ 4‘
llamada Doble matriculacion, que te permite obtener dos
formaciones, ya sean de masters o curso, al precio de una.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Master en Optimizacion de Almacenes y Gestion de Stock + Titulacion
universitaria

DURACION
1500 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPANAMIENTO
PERSONALIZADO

CREDITOS
5 ECTS

= 6 [E €

Titulacion

Doble Titulacién: - Titulacién de Master en Optimizacion de Almacenes y Gestién de Stock con 1500
horas expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la
Imparticion de Formacién Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional -
Titulacién Universitaria en Gestién Eficiente del Almacén con 5 Créditos Universitarios ECTS con 125
horas
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mo centro acred iones formativas

expide fru
5 NOMBRE DEL ALU

le documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

esente titulo

Nombre del curso
con una duracién de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacién de Educa Business School.
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX.
Con una calificacion XXXXXXXXXXXXXXX.
Y para que conste expido la presente titulacion en Granada, a (dia) de (mes) del (afio).

Firma del Alumno/a La Direccion Académica

NOMBRE ALUMNO/A NOMBRE DE AREA MANAGER

Descripcion

El Master en Optimizacion de Almacenes y Gestion de Stock se presenta como una formacion esencial
en un contexto donde la logistica y la gestién eficiente de inventarios son clave para el éxito
empresarial. En un mercado en constante evolucién, la capacidad para gestionar eficazmente los
recursos y optimizar los procesos logisticos se traduce en una ventaja competitiva significativa. Este
master, impartido completamente online, te capacitard en areas criticas como la gestion eficiente del
almacén, la manipulacién de cargas y la logistica del transporte, permitiéndote dominar aspectos
esenciales como la planificacion del reaprovisionamiento y el control de inventarios. Ademads, te
dotara de habilidades en el uso de herramientas tecnoldgicas como Sage 50 Cloud, mejorando asi la
organizacion de compras y ventas. Al formar parte de esta formacién, te posicionards como un
profesional altamente demandado en un sector en auge, preparado para enfrentar los desafios
actuales de la cadena de suministro.

Objetivos

Optimizar el proceso de aprovisionamiento mediante estrategias avanzadas de compras.
Disefar almacenes eficientes adaptando la logistica a las necesidades especificas.
Implementar sistemas de control de inventarios para reducir costos operativos.
Planificar el reaprovechamiento de recursos utilizando simulaciones dinamicas.
Garantizar la calidad del aprovisionamiento siguiendo la norma ISO 9001:2015.
Gestionar el transporte de mercancias optimizando el proceso de carga y envio.

Utilizar Sage 50 Cloud para la organizacién eficiente de compras y ventas.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Para qué te prepara

El Master en Optimizacién de Almacenes y Gestion de Stock estd dirigido a profesionales y titulados
del sector logistico y de la cadena de suministro que deseen profundizar en dreas como la gestién de
aprovisionamiento, logistica, control de inventarios y uso de herramientas modernas como Sage 50
Cloud. Ideal para quienes buscan actualizar sus conocimientos y optimizar procesos logisticos
avanzados.

A quién va dirigido

El Master en Optimizacién de Almacenes y Gestion de Stock te prepara para mejorar la eficiencia en la
gestion de inventarios y el aprovisionamiento. Aprenderas a disefar almacenes eficientes, controlar
costes de inventario, gestionar la logistica y asegurar la calidad del servicio. Ademas, dominaras
procesos de compra, manejo de carretillas, preparacion de pedidos y uso de herramientas como Sage
50C para optimizar las operaciones de almacén y stock.

Salidas laborales

- Responsable de logistica y distribucion - Gestor de almacenes - Coordinador de aprovisionamiento -
Especialista en control de inventarios - Analista de procesos logisticos - Jefe de compras - Consultor en
gestioén de stock - Supervisor de calidad en almacenes - Planificador de reaprovisionamiento -
Operador de carretillas elevadoras - Administrador de sistemas de facturacién
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

PARTE 1. JEFE DE COMPRAS

UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO

Concepto y objetivos de la empresa

Elementos de la empresa

Funciones de la empresa

Clasificacion de la empresa

Principios de organizacién empresarial

Organizacion interna de las empresas. Departamentos
Departamento comercial

NouvkrwbN =

UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS

1. Logistica de aprovisionamiento
2. El proceso de aprovisionamiento
3. Métodos de aprovisionamiento

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES

Tipos de compras

Solicitud de informacion de los proveedores
Condiciones a negociar

Clausulas. INCOTERMS

El envase y el embalaje

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS

La carta comercial

El pedido

La recepcion de mercancias y el albaran
El recibo

Facturas

Libros de registro de facturas

ounpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS

1. Valoracion del presupuesto de compras
2. Constante de proporcionalidad K

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTES DEL PROCESO DE COMPRA

1. Tipos de costes
2. Criterios de distribucién de costes
3. Cuenta de resultados de la empresa

<. EDUCA

business school



EDUCA BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 7. CONTRATACION MERCANTIL

1.
2.
3.

El contrato mercantil
El contrato de compraventa mercantil
Compraventas mercantiles especiales

UNIDAD DIDACTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

o

10.
11.
12.

N WD =

Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones no sujetas y operaciones exentas
Lugar de realizacién del hecho imponible
Devengo del impuesto

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto (Art. 88 LIVA)
Base imponible

Tipos de Gravamen

Deducciéon del impuesto

Gestién del impuesto

Regimenes especiales

UNIDAD DIDACTICA 9. MEDIOS DE PAGO

N AWM=

Cuestiones previas relativas a los medios de pago
Letra de cambio

Cheque

Pagaré

Transferencia bancaria

Tarjetas bancarias

Crédito documentario

Descuento de efectos comerciales

UNIDAD DIDACTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS

ounpkpwnN-=

Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracion de existencias
Elinventario

Indicadores de gestion

Sistemas de reposicion

UNIDAD DIDACTICA 11.LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

AN =

Concepto de calidad

Importancia econémica de la calidad
Aspectos comerciales de la calidad

El control de calidad

Plan de accién del control de la calidad

UNIDAD DIDACTICA 12.ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2015

<
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

1. Aspectos introductorios
2. Introduccién al contenido de la UNE-EN ISO 9001:2015
3. Etapas en el desarrollo, implantacion y certificacion de un SGC

PARTE 2. GESTION EFICIENTE DEL ALMACEN
UNIDAD DIDACTICA 1. EL ALMACEN EN LA CADENA LOGISTICA

El almacén en la cadena logistica: Introduccion
Funciones del almacén

Principales areas del almacén

Tipos de almacenes

Regimenes de almacenamiento comercial

nhwn~

UNIDAD DIDACTICA 2. LOGISTICA EMPRESARIAL

Inicios de la logistica empresarial

Concepto de logistica

Funcién logistica en la empresa

Centros logisticos y su clasificaciéon

Proceso logistico Just in time

Tipos de almacén segun su funcién logistica
Entrada, saliday control en almacén
Definicién y clasificacion de stocks
Principales procedimientos de almacenaje

WoNL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 3. CLASES DE ALMACENES

Clasificacién de los almacenes

Segun su funcién

Segun su actividad y situacién geografica
Segun el recinto

Segun el regimen fiscal de la mercancia
Segun el grado de automatizaciéon

ounpknNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. DISENO DE ALMACENES

Disefio del almacén

Principios basicos de disefo de almacén

Objetivos en el diseio

Variables a tener en cuenta en el disefo

Diseno de suelos, pasillos, equipos de manutencién y estanterias
Normas urbanisticas de construccion

Aplicaciones informadticas de disefio de almacenes

Aplicaciones inférmaticas

N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 5. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Flujos fisicos y de informacién en el almacén. Diagramas de flujos.
2. Organizacién estructural en el almacén

<. EDUCA
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3. Organizacién de la gestién de almacenes.
4. Productividad, tiempos y recursos del almacén. Tecnologia y productividad.
5. Elementos organizativos y materiales del almacén:

UNIDAD DIDACTICA 6. CALCULO PARA LA GESTION DE COSTES DE INVENTARIO

Los costes en la gestion de inventarios

Costes de mantenimiento y almacenaje

Costes para lanzamiento

Costes de adquisicion de materias primas y productos terminados
Costes de rotura de stock

AW =

UNIDAD DIDACTICA 7. PROCESO DE REAPROVISIONAMIENTO DE PEDIDOS

Introduccion al reaprovisionamiento

Principales modelos de aprovisionamiento

Tipos de demanda y nivel de servicio

Modelos para cédlculo de tamano 6ptimo de pedidos

El punto de pedido en el modelo de reaprovisionamiento continuo
Sistema de reaprovisionamiento periédico

ounhkhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 8. CONTROL DE STOCKS

Introduccién al control de stocks
Clases de medidas de stocks
Materiales que conforman el inventario
Formas de recuento de stocks

PN =

UNIDAD DIDACTICA 9. GESTION INTEGRADA DE INVENTARIOS

1. Introduccién

2. Reaprovisionamiento con demanda programada
3. Técnicas de DRP: métodos de Brown y Martin

4. Aplicacion de las técnicas DPR

UNIDAD DIDACTICA 10. ADMINISTRACION DE LAS RELACIONES DE LA CADENA DE SUMINISTRO

1. Administracion de las Relaciones (ERC)

2. Administracion de las Relaciones con los Clientes (CRM)
3. Administracién de Relaciones con Proveedores (SRM)
4. Herramientas de Colaboracién

UNIDAD DIDACTICA 11. MANTENIMIENTO BASICO DEL ALMACEN

1. Sostenimiento del almacén: Introduccién

2. Productos utilizados para la limpieza y desinfeccion del almacén
3. Limpiezay desinfeccién del almacén

4. Limpiezay desinfeccion de equipos y maquinaria utilizados

PARTE 3. LOGISTICA, TRANSPORTE Y TRATAMIENTO DE MERCANCIAS

<. EDUCA
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UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA LA LOGISTICA

El proceso logistico

El proceso del Flujo segun el tipo de producciéon
Eficiencia logistica para el trato al cliente
Integracion logistica en la organizacién

Los subsistemas del sistema logistico

El término cadena de demanda

Optimizacién de la operativa logistica

NoubkhwnN=

UNIDAD DIDACTICA 2. EL ALMACEN

El almacén como elemento clave en el sistema logistico
Operaciones de almacén

Areas fundamentales en el almacén

Clases de almacén segun criterios

Almacenes con especial tratamiento fiscal

AN =

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

1. Estrategia de logistica de aprovisionamiento
2. Gestiény transporte de aprovisionamiento
3. Aprovisionamiento just in time y aprovisionamiento milk run

UNIDAD DIDACTICA 4. LA MERCANCIA EN OPERACIONES LOGISTICAS

1. Conceptualizacion de los embalajes
2. Tipos de envasados
3. Gestién de envasados para evitar el deterioro

UNIDAD DIDACTICA 5. PROCESO DE RECEPCION

1. Fases de larecepcién de la mercancia
2. Clasificacion y etiquetado de mercancias
3. Manipulacién de las mercancias

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Funcionamiento del almacén

2. Asignacién de areas en el almacén

3. Clasificacion de paqueteria en el almacén

4. Almacenaje segun clasificacion de productos

UNIDAD DIDACTICA 7. ENVIO DE MERCANCIAS

1. El despacho de mercancias
2. Fases en la preparaciéon de mercancias
3. Lazona del muelle de carga

UNIDAD DIDACTICA 8. CARGA DE MERCANCIAS EN VEHICULOS

<
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

El proceso de carga

Medios de carga de mercancia
Gestién en la carga del vehiculo
Precintado de puertas del vehiculo

UNIDAD DIDACTICA 9. TAREAS DE MANTENIMIENTO DEL ALMACEN

1.
2.
3.
4.

Mantenimiento en almacén

Tipos de productos para desinfeccién y limpieza
Acciones de limpieza y desinfeccion del almacén
Limpieza y desinfeccién de maquinaria y equipo

PARTE 4. MANIPULACION DE CARGAS CON CARRETILLAS ELEVADORAS

UNIDAD DIDACTICA 1. MANIPULACION Y TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

ounpkpwN-=

© N

Flujo logistico interno de cargas y servicios. Importancia socioeconémica.
Almacenamiento, suministro y expedicién de mercancias.

Normativa comunitaria y espanola sobre manipulacién de mercancias.

Prevencion de riesgos laborales y medidas de seguridad en el transporte de mercancias.
Medios de transporte internos y externos de las mercancias. Condiciones basicas.
Simbologia y sefalizacién del entorno y medios de transporte: Placas, sefales informativas
luminosas, acusticas.

Unidad de carga. Medicién y calculo de cargas.

Documentaciéon que acompana a las mercancias.

. Documentacién que genera el movimiento de cargas. Transmision por vias digitales.

UNIDAD DIDACTICA 2. EMBALAJE Y PALETIZACION DE MERCANCIAS.

ounphpwN-=

Tipos de embalajes y envases en la industria.

Condiciones de los embalajes para la proteccién de los productos.
Condiciones de los embalajes para el transporte seguro de los productos.
Tipos de paletizaciones. Aplicaciones segln tipos de mercancias.
Condiciones que deben cumplir las unidades de carga.

Precauciones y medidas a adoptar con cargas peligrosas.

UNIDAD DIDACTICA 3. CARRETILLAS PARA EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

1.

2.
3.

Clasificacion, tipos y usos de las carretillas; manuales y automotoras: motores térmicos, motores
eléctricos.

Elementos principales de los distintos tipos carretillas:

Mantenimiento basico e indicadores de funcionamiento incorrecto.

UNIDAD DIDACTICA 4. MANEJO Y CONDUCCION DE CARRETILLAS.

AR e

Eje directriz.

Acceso y descenso de la carretilla.

Uso de sistemas de retencion, cabina, cinturén de seguridad.

Puesta en marcha y detencion de la carretilla.

Circulacién: velocidad de desplazamiento, trayectoria, naturaleza y estado del piso etc.
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6. Maniobras. Frenado, aparcado, marcha atrds, descenso en pendiente.
7. Aceleraciones, maniobras incorrectas.

8. Maniobras de cargay descarga.

9. Elevacién de la carga.

UNIDAD DIDACTICA 5. CARGA Y DESCARGA DE MERCANCIAS.

Estabilidad de la carga. Nociones de equilibrio.

Ley de la palanca.

Centro de gravedad de la carga.

Pérdida de estabilidad de la carretilla.

Evitacion de vuelcos transversales o longitudinales.
Comportamiento dindmico y estatico de la carretilla cargada.
Colocacion incorrecta de la carga en la carretilla. Sobrecarga.
Modos de colocacion de las mercancias en las estanterias.

N A WN =

PARTE 5. PREPARACION DE PEDIDOS
UNIDAD DIDACTICA 1. OPERATIVA DE LA PREPARACION DE PEDIDOS.

1. Caracteristicas y necesidad de la preparacion de pedidos en distintos tipos de empresas y
actividades.
2. Consideraciones basicas para la preparacion del pedido.
1. - Diferenciacion de unidades de pedido y de carga.
2. - Tipos de pedido.
3. - Unidad de pedido y embalaje.
4. - Optimizacion de la unidad de pedido y tiempo de preparacion del pedido.
3. Documentacion basica en la preparacion de pedidos.
1. - Documentacion habitual.
2. - Sistemas de seguimiento y control informatico de pedidos.
3. - Control informatico de la preparacion de pedidos.
4. - Trazabilidad: concepto y finalidad.
4. Registroy calidad de la preparacion de pedidos.
1. - Verificacién del pedido.
2. - Flujos de informacion en los pedidos.
3. - Codificacion y etiquetado de productos y pedidos.
4. - Control y registro de calidad en la preparacion de pedidos: exactitud, veracidad y normas
de visibilidad y legibilidad de etiquetas.

UNIDAD DIDACTICA 2. SISTEMAS Y EQUIPOS EN LA PREPARACION DE PEDIDOS.

1. Equipos de pesaje, manipulaciéon y preparacion de pedidos.
2. Métodos habituales de preparacion de pedidos:
1. - Manual.
2. - Semiautomatico.
3. - Automatico.
4. - Picking por voz.
3. Sistemas de pesaje y optimizacién del pedido.
1. - Equipos utilizados habitualmente en el pesaje y medicién de pedidos.
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2. - Unidades de volumen y de peso: interpretacion.
4. Consideracién de técnicas y factores de carga y estiba en las unidades de pedido.
1. - Factores operativos de la estiba y carga.
2. - Distribucién de cargas y aprovechamiento del espacio.
3. - Coeficiente o factor de estiba: interpretacién y aplicacion a la preparacién de pedidos.
4. - Mercancias a granel.
5. Pesaje, colocacién y visibilidad de la mercancia en la preparacion de distintos tipos de pedidos.
1. - Usos y recomendaciones basicas en la preparacion de pedidos.
2. - Colocacion y disposicién de productos y/o mercancias en la unidad de pedido.
3. - Complementariedad de productos y/o mercancias.
4. - Conservacion y manipulaciéon de productos y/o mercancias.

UNIDAD DIDACTICA 3. ENVASES Y EMBALAJES.

1. Presentacion y embalado del pedido para su transporte o entrega.
1. - Consideraciones previas.
2. - Embalaje primario: Envase.
3. - Embalaje secundario: cajas.
4. - Embalaje terciario: pales y contenedor.
2. Tipos de embalaje secundario:
1. - Bandeja.
. - Box palet.
. - Caja dispensadora de liquidos.
. - Caja envolvente o Wrap around.
. - Caja expositora.
. - Caja de fondo automatico.
. - Caja de fondo semiautomatico.
. - Caja de madera.
. - Caja de plastico.
10. - Caja con rejilla incorporada.
11. - Caja con tapa.
12. - Caja de tapay fondo.
13. - Caja de solapas.
14. - Cesta.
15. - Estuche.
16. - Film plastico.
17. - Platé agricola.
18. - Saco de papel.
3. Otros elementos del embalaje:
1. - Cantonera.
2. - Acondicionador.
3. - Separador.
4. Medios y procedimientos de envasado y embalaje.
5. Operaciones de embalado manual y mecanico:
1. - Consideraciones previas: dimension, nimero de articulos o envases.
. -Empaque.
. - Etiquetado.
. - Precinto.
. - Senalizacién y etiquetado del pedido.
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6. Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancia.
1. - Recomendaciones de AECOCy simbologia habitual.
7. Uso eficazy eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar.

UNIDAD DIDACTICA 4. SEGURIDAD Y PREVENCION DE ACCIDENTES Y RIESGOS LABORALES EN LA
MANIPULACION Y PREPARACION DE PEDIDOS.

1. Fundamentos de la prevencion de riesgos e higiene postural en la preparacion de pedidos.
1. - Accidentesy riesgos habituales en la preparacion de pedidos.
2. Recomendaciones basicas en la manipulacion manual de cargas y exposicion a posturas forzadas.
1. - Senalizacion de seguridad.
2. - Higiene postural.
3. - Equipos de proteccion individual.
4. - Actitudes preventivas en la manipulacion de carga.
3. Interpretacién de la simbologia basica en la presentaciéon y manipulacién de
productos/mercancias.

PARTE 6. SAGE 50C FACTURACION
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio
Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas
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UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DE SAGE 50 CLOUD

1. Asistente de empresa
2. Mantenimiento de empresa
3. Listas previas

UNIDAD DIDACTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

Articulos

Office 365
Procesos

Copias de seguridad
Live UpDate
Comunicados

ounpkpwN-~

UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE ARTICULOS

<. EDUCA

business school



EDUCA BUSINESS SCHOOL

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa
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UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacién de Vendedores

3. Creacién de Rutas y Tipos de facturacién

4. Creaciéon de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

UNIDAD DIDACTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. Albaranes

4. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 8. ORGANIZACION DE STOCK

Valoracion del Stock
Cuenta corriente
Albaranes de regulacién
Produccién
Regularizacién
Recalculo de stock
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