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EDUCA BUSINESS SCHOOL

SOMOS EDUCA BUSINESS SCHOOL

EDUCA Business School es una institucién de formacién online especializada en negocios. Como
miembro de la Comisién Internacional de Educacion a Distancia y con el prestigioso Certificado de
Calidad AENOR (normativa ISO 9001) nuestra institucién se distingue por su compromiso con la
excelencia educativa.

Nuestra oferta formativa, ademas de satisfacer las demandas del mercado laboral actual, puede
bonificarse como formacién continua para el personal trabajador, asi como ser homologados en
Oposiciones dentro de la Administracién Pablica. Las titulaciones de EDUCA Business School se
pueden certificarse con la Apostilla de La Haya dotandolos de validez internacional en mas de 160
paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

RANKINGS DE EDUCA BUSINESS SCHOOL

Educa Business School se engloba en el conjunto de EDUCA EDTECH Group, que ha sido reconocido
por su trabajo en el campo de la formacién online.

Todas las entidades bajo el sello EDUCA EDTECH comparten la misién de democratizar el acceso a la
educacién y apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la
investigacion. Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

BY EDUCA EDTECH

Educa Business School es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que esta compuesto por un
conjunto de experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las
entidades que lo fForman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por
la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacién.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en los
procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados del
estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos

multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que apuestan
por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnoldgico e investigacion.

\{:}, 1. Flexibilidad

)

O Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado estudiar
= donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_r\@',ﬁl Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
— trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de seguir
formandose.

3. Personalizacion

3

linerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades de
cada estudiante.

4. Acompanamiento /S eguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista en su
area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa adaptando los
procesos a las necesidades del mercado laboral.

30

304

5. Innovacion

Desarrollos tecnologicos en permanente evolucion impulsados por la Al
mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

0 & Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que favorece un
aprendizaje practico v significativo, garantizando el desarrollo profesional.



EDUCA BUSINESS SCHOOL

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EDUCA BUSINESS SCHOOL

1 « FORMACION ONLINE ESPECIALIZADA

Nuestros alumnos acceden a un modelo pedagodgico
innovador de mas de 20 aiios de experiencia educativa con
Calidad Europea.

A

Ay |

2- METODOLOGIA DE EDUCACION FLEXIBLE

Con nuestra metodologia estudiaran 100% online y nuestros ar
alumnos/as tendran acceso los 365 dias del ano a la
plataforma educativa.

3. CAMPUS VIRTUAL DE ULTIMA TECNOLOGIA

ﬂ
v

Contamos con una plataforma avanzada con material adaptado a
la realidad empresarial, que fomenta la participacion, interaccion y
comunicacion con alumnos de distintos paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

4- DOCENTES DE PRIMER NIVEL

Nuestros docentes estan acreditados y formados en
Universidades de alto prestigio en Europa, todos en
activo y con una amplia experiencia profesional.

5- TUTORIA PERMANENTE

ﬂ Contamos con un Centro de Atencion al Estudiante CAE,
b que brinda atencion personalizada y acompanamiento

‘ Z:JZ durante todo el proceso formativo.

6- DOBLE MATRICULACION

Algunas de nuestras acciones formativas cuentan con la 4‘ 4‘
llamada Doble matriculacion, que te permite obtener dos
formaciones, ya sean de masters o curso, al precio de una.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Master en Logistica + Master Supply Chain Management
MODALIDAD
@ ONLINE

ACOMPANAMIENTO

%‘8'_/2 PERSONALIZADO

Titulacién

Doble Titulacién: - Titulacion de Master en Logistica con 600 horas expedida por EDUCA BUSINESS
SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la Imparticién de Formacién Superior de
Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional - Titulaciéon de Master Supply Chain
Management con 600 horas expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios
Acreditada para la Imparticién de Formaciéon Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel
Internacional
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rrrrrrrrrrrrrr ditado para la imparticién de acciones formativas
expide el presente titulo propio

NOMBRE DEL ALUMNO/A

con nimero de documento XXXXXXXXX ha superado los estu: dios corres; pondientes de

Nombre del curso

fente al Plan de Formacin de Educa Business School.

expediente XXXX/XXXX-XXXXKXXXXX
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Descripcion

Este Master en Logistica le ofrece una formaciéon especializada en al materia. Este Master Profesional
en Direccién Logisticay Control de Almacén ofrece una formacién especializada en la materia. Conocer
en profundidad la gestién de inventarios, gestion administrativa y control de stock para la
comercializaciéon y venta de productos y servicios variados de una empresa, convirtiendo al alumno en
experto de la gestion de inventarios a nivel profesional. Proporciona una formacién superior en
técnicas para la gestiéon comercial de un negocio. Gracias al Master, el alumno se convertird en un
experto capaz de analizar, seleccionar y aplicar las mejores técnicas para obtener los resultados mas
eficaces. Este Master Supply Chain Management le ofrece una formacion especializada en al materia.
Este Master en Supply Chain Management & Logistics le ofrece una formacion especializada en la
materia. Si tiene interés en el entorno del almacén, logistica o aprovisionamiento y desea conocer los
aspectos fundamentales sobre la gestion de la cadena de suministro este es su momento, con el
Master en Supply Chain Management & Logistics podra adquirir los conocimientos necesarios para
desarrollar esta labor de manera profesional.

Objetivos

Adquirir las competencias necesarias en la gestion de inventarios.

e Optimizar los tiempos de produccién y entrega de los pedidos.

e Estudiar los tipos, costes, control, modelos,... de inventarios.

¢ Profundizar en las técnicas para una eficaz gestion comercial.

¢ Estudiar la gestion de stock y almacenes, los documentos a utilizar, el etiquetado de productos
textiles y los tipos de tejidos, asi como su tratamiento.

o Aprender las técnicas para una adecuada gestion de los almacenes.

e Aprender a ejecutar, entender y saber desarrollar todo el proceso que conlleva el tratamiento
de mercancias.

e Interiorizar las normas de seguridad, higiene y calidad.

¢ Adquirir las competencias necesarias para desempenar las funciones tradicionales de gestion de
compras y aprovisionamientos y las mas vanguardistas.

¢ Proporcionar al trabajador los conocimientos necesarios para llevar la facturaciéon y control de
almacén de una empresa a través del programa Sage 50C Facturacion.

¢ Conocer la logistica en la cadena de suministro.

¢ Administrar relaciones en la cadena de suministro.

¢ Realizar métodos de contabilidad en la cadena de suministro.

e Planificar el reaprovisionamiento.

¢ Gestionar de manera integrada los inventarios.

e Aprender las técnicas para una adecuada gestién de los almacenes.

o Aprender a ejecutar, entendery saber desarrollar todo el proceso que conlleva el tratamiento
de mercancias.

e Interiorizar las normas de seguridad, higiene y calidad.

¢ Adquirir las competencias necesarias para desempenar las funciones tradicionales de gestion de

compras y aprovisionamientos y las mas vanguardistas.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Para qué te prepara

Este Master Supply Chain Management esta dirigido a todos aquellos profesionales de esta rama
profesional. Ademds Este Master en Supply Chain Management & Logistics esta dirigido a todos
aquellos profesionales del ambito de la logistica que quieran seguir formandose y especializarse en la
cadena de suministro.

A quién va dirigido

Este Master en Logistica le prepara para conseguir una titulacién profesional. El Master Profesional en
Direccion Logistica y Control de Almacén ofertado prepara al alumno para llevar a cabo la gestién de
cadenas de suministros y logistica general, imprescindible para mejorar la eficacia y productividad de
la empresa, y mantener asi la competitividad empresarial de la misma. Realizar la gestion de
inventarios, facilitando las operaciones de produccién y minimizando los costes.Podremos trabajar a
nivel profesional en la gestion de almacén, control de stock, la ejecucién administrativa,
comercializaciéon y venta de productos o servicios derivados, adquiriendo conocimientos y destrezas
para la optimizacién de tales actividades. Podrds controlar y ejecutar correctamente la recepcion,
almacenamiento y preparacién de las mercancias para su salida, teniendo en todo momento una
correcta relacién interpersonal y aplicando las normas de seguridad e higiene, conociendo los aspectos
necesarios en cuanto a la realizacion del mantenimiento de los elementos para carga y descarga del
almacén. Y, como ultimo punto, conviértase en un experto en facturacion a través del manejo a nivel
profesional del programa de gestion mas utilizado a nivel nacional: FacturaPlus. Todo ello con un
enfoque practico, actual y real, ya que cuenta con una metodologia de aprendizaje eminentemente
experimental, Gtil y realista, que permite formar a los alumnos con contenidos adaptados a la realidad
empresarial actual. Este Master Supply Chain Management le prepara para conseguir una titulacién
profesional. Este Master en Supply Chain Management & Logistics le prepara para conocer a fondo el
entorno de la cadena de suministro, adquiriendo diferentes técnicas de administracién, contabilidad y
gestion que le permitirdn ser un profesional en este entorno.

Salidas laborales

Responsable de compras, Aprovisionamientos, Expediciones y Logistica, Centros comerciales, Gestor
de almacén y Empresas de distribucion. Transportista, Encargado y Responsable de almacén. Almacén
/ Logistica / Cadena de suministro.

(. EDUCA

business school



EDUCA BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

1. CURSO 1. MASTER EN LOGISTICA
PARTE 1. GESTION DE STOCK Y CONTROL DE ALMACEN.
MODULO 1. CONTROL DE ALMACEN.
UNIDAD DIDACTICA 1. ;QUE ES UN ALMACEN?

1. Elalmacén.
2. Actividades de almacenamiento.
3. Planificacién de los almacenamientos.

UNIDAD DIDACTICA 2. LA LOGISTICA.

El origen.

Definicién.

Servicios logisticos de la empresa.
Tipos de logisticas.

Justin time.

Operaciones en el almacén.
Los stocks.
Procedimientos de almacenaje.

VWoNUL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 3. CLASES DE ALMACENES.

Segun la mercancia almacenada.
Segun el sistema logistico.

Seguln su régimen juridico.

Segun su estructura.

Seguln el grado de automatizacién.

AN =

UNIDAD DIDACTICA 4. DISENO FiSICO DEL ALMACEN.

1. La ubicacion.
2. Las zonas internas.
3. El lay-out.

UNIDAD DIDACTICA 5. LOS RECURSOS HUMANOS DEL ALMACEN.

1. La seguridady la prevencién en el almacén.
MODULO 2. GESTION DE STOCK.

UNIDAD DIDACTICA 1. IDEA GLOBAL Y PRESENTACION.

Clasificacion de almacenes en funcién de la cadena logistica.

<
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 2. COSTOS DE INVENTARIOS.

1. Costos de almacenamiento.

2. Costos de lanzamiento de pedido.
3. Costos de adquisicién.

4. Costos de ruptura de stock.

UNIDAD DIDACTICA 3. PLANIFICACION DEL REAPROVISIONAMIENTO.

Modelo de gestién: "Just in time".

Modelos de gestion de inventarios.

Nivel de servicio y stock de seguridad.

Tamano 6ptimo de pedidos.

Reaprovisionamiento continuo: el punto de pedidos.
Reaprovisionamiento periddico.

ounpkwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. CONTROL DE INVENTARIOS.

1. Medida de los stocks.
2. Clasificaciéon de los materiales.
3. Recuento de stocks.

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION INTEGRADA DE INVENTARIOS.

1. Reaprovisionamiento con demanda programada.
2. Técnicas de DRP: métodos de Brown y Martin.
3. Aplicaciones de las técnicas "DRP".

UNIDAD DIDACTICA 6. SIMULACION DINAMICA DE ESTRATEGIAS DE REAPROVISIONAMIENTO.

Simulacion dindmica de sistemas.

Caracteristicas de los procesos reales.

Elementos de un sistema dindmico.

Simbologia.

Software de simulacion de dindmica de sistemas.
Aplicacién de las técnicas de simulacion.

Anexo. La seguridad y la prevencion en el almacén.

NoubkhwnN=

PARTE 2. LOGISTICA, TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE MERCANCIAS
UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA LA LOGISTICA

El proceso logistico

El proceso del flujo seguin el tipo de produccién
Eficiencia logistica para el trato al cliente
Integracion logistica en la organizacién

Los subsistemas del sistema logistico

El término cadena de demanda

Optimizacioén de la operativa logistica

Noubkrwn =
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 2. EL ALMACEN

El almacén como elemento clave en el sistema logistico
Operaciones de almacén

Areas fundamentales en el almacén

Clases de almacén segun criterios

Almacenes con especial tratamiento fiscal

AN =

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

1. Estrategia de logistica de aprovisionamiento
2. Gestiény transporte de aprovisionamiento
3. Aprovisionamiento just in time y aprovisionamiento milk run

UNIDAD DIDACTICA 4. LA MERCANCIA EN OPERACIONES LOGISTICAS

1. Conceptualizacion de los embalajes
2. Tipos de envasados
3. Gestién de envasados para evitar el deterioro

UNIDAD DIDACTICA 5. PROCESO DE RECEPCION

1. Fases de larecepcién de la mercancia
2. Clasificacion y etiquetado de mercancias
3. Manipulacién de las mercancias

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Funcionamiento del almacén

2. Asignacién de areas en el almacén

3. Clasificacion de paqueteria en el almacén

4. Almacenaje segun clasificacion de productos

UNIDAD DIDACTICA 7. ENVIO DE MERCANCIAS

1. El despacho de mercancias
2. Fases en la preparaciéon de mercancias
3. Lazona del muelle de carga

UNIDAD DIDACTICA 8. CARGA DE MERCANCIAS EN VEHICULOS

1. El proceso de carga

2. Medios de carga de mercancia

3. Gestién en la carga del vehiculo

4. Precintado de puertas del vehiculo

UNIDAD DIDACTICA 9. TAREAS DE MANTENIMIENTO DEL ALMACEN

1. Mantenimiento en almacén
2. Tipos de productos para desinfecciény limpieza
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

3. Acciones de limpieza y desinfeccién del almacén
4. Limpiezay desinfecciéon de maquinaria y equipo

PARTE 3. TECNICAS ADMINISTRATIVAS DE APROVISIONAMIENTO. JEFE DE COMPRAS.

UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO.

Concepto y objetivos de la empresa.

Elementos de la empresa.

Funciones de la empresa.

Clasificacion de la empresa.

Principios de organizaciéon empresarial.

Organizacion interna de las empresas. Departamentos.
Departamento comercial.

NoubkwnN =

UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS.

1. Logistica de aprovisionamiento.
2. El proceso de aprovisionamiento.
3. Métodos de aprovisionamiento.

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES.

Tipos de compras.

Solicitud de informacién de los proveedores.
Condiciones a negociar.

Clausulas. INCOTERMS.

El envase y el embalaje.

AN =

UNIDAD DIDACTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS.

La carta comercial.

El pedido.

La recepcion de mercancias y el albaran.
Facturas.

Libros de registro de facturas.

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS.

1. Valoracion del presupuesto de compras.
2. Constante de proporcionalidad K.

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA.

1. Tipos de costes.
2. Criterios de distribucién de costes.
3. Cuenta de resultados de la empresa.

UNIDAD DIDACTICA 7. CONTRATACION MERCANTIL.
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1.
2.
3.

UNIDAD DIDACTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO.

WoNUL A WN =

EDUCA BUSINESS SCHOOL

El contrato mercantil.
El contrato de compraventa mercantil.
Compraventas mercantiles especiales.

Naturaleza del impuesto y &mbito de aplicacion.
Delimitacion del hecho imponible.

Operaciones exentas y operaciones no sujetas.
Devengo del impuesto.

Sujeto pasivo y repercusién del impuesto.

Base imponible y tipo impositivo.

Deducciones y devoluciones.

Gestién del impuesto.

Regimenes especiales.

UNIDAD DIDACTICA 9. MEDIOS DE PAGO.

N A WN =

Cuestiones previas relativas a los medios de pago.
Letra de cambio.

Cheque.

Pagaré.

Transferencia bancaria.

Tarjetas bancarias.

Crédito documentario.

Descuento de efectos comerciales.

UNIDAD DIDACTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS.

aunpkhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO.

nhwn=

Las existencias.

La ficha de almacén.

Métodos de valoracion de existencias.
Elinventario.

Indicadores de gestion.

Sistemas de reposicioén.

Concepto de calidad.

Importancia econémica de la calidad.
Aspectos comerciales de la calidad.

El control de calidad.

Plan de accién del control de la calidad.

UNIDAD DIDACTICA 12. ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2008.

1.
2.
3.
4.

Aspectos introductorios.
Sistemas de gestién de la calidad.
Responsabilidad de la direccién.
Gestion de los recursos.

<
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

5. Realizacién del producto.
6. Medicién, analisis y mejora.

PARTE 4. SAGE 50C FACTURACION
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio
Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas

AN =

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DE SAGE 50 CLOUD

1. Asistente de empresa
2. Mantenimiento de empresa
3. Listas previas

UNIDAD DIDACTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

Articulos

Office 365
Procesos

Copias de seguridad
Live UpDate
Comunicados

ounpkpnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE ARTICULOS

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa

kN =

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacién de Vendedores

3. Creacién de Rutas y Tipos de facturacién

4. Creacion de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

<
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. Albaranes

4. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 8. ORGANIZACION DE STOCK

Valoracion del Stock

Cuenta corriente

Albaranes de regulacién

Produccién

Regularizacion

Recalculo de stock

CURSO 2. MASTER SUPPLY CHAIN MANAGEMENT

NouvbkwnN =

PARTE 1. SUPPLY CHAIN MANAGEMENT
UNIDAD DIDACTICA 1. MARCO ESTRATEGICO DE LA CADENA DE SUMINISTRO

La cadena de suministro

Planificacion estratégica en la cadena de suministro
Administracién de riesgos de la cadena de suministro
Procesos de negocio de la cadena de suministro
Métricas de la cadena de suministro

AN =

UNIDAD DIDACTICA 2. LOGISTICA EN LA CADENA DE SUMINISTRO

1. Transporte en la cadena de suministro
2. Diseno de redes de distribucién
3. Planificaciéon y administraciéon de inventarios

UNIDAD DIDACTICA 3. PLANIFICACION DE OPERACIONES Y VENTAS

1. El proceso S&OP

2. Administracion de productos y servicios
3. Administracién de la demanda

4. Administracién del suministro

UNIDAD DIDACTICA 4. ADMINISTRACION DE RELACIONES EN LA CADENA DE SUMINISTRO

1. Administracion de las relaciones

2. Administraciéon de las relaciones con los clientes
3. Administracion de relaciones con proveedores
4. Herramientas de colaboracién

UNIDAD DIDACTICA 5. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION EN LA CADENA DE SUMINISTRO

1. Administracion de la informacion
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

2. Sistemas de informacion para la cadena de suministro
3. Comercio electrénico
4. Seleccion de Tl para la cadena de suministro

UNIDAD DIDACTICA 6. CONTABILIDAD OPERACIONAL EN LA CADENA DE SUMINISTRO

Concepto de Método Contable
Partida doble (dualidad)
Valoracion y Registro Contable

Los Estados Contables

Concepto de Gastos e Ingresos
Clasificacion

Registro Contable

Registro y Valoracién de los Gastos
Valoracion de los ingresos

WoNUL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 7. PLANIFICACION DEL APROVISIONAMIENTO

Introduccioén a la planificacion del Aprovisionamiento
Modelo de gestién: “JUST IN TIME”

Modelos de gestion de inventarios

Nivel de servicio y stock de seguridad

Tamano 6ptimo de pedidos

Reaprovisionamiento continuo: el punto de pedidos
Reaprovisionamiento periédico
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UNIDAD DIDACTICA 8. GESTION Y CONTROL DE STOCKS

1. Medida de los stocks
2. Clasificacién de los materiales
3. Recuento de stocks

UNIDAD DIDACTICA 9. GESTION INTEGRADA DE INVENTARIOS

1. Introduccién a la Gestion Integrada de Inventarios
2. Reaprovisionamiento con demanda programada
3. Técnicas de DRP: métodos de Brown y Martin

UNIDAD DIDACTICA 10. EL ADMINISTRADOR EN LA CADENA DE SUMINISTRO

1. Evolucién de la administracion de la cadena de suministro
2. Liderazgo

3. Administracién del cambio

4. Evaluaciony administracion de proyectos

PARTE 2. GESTION DE STOCK Y CONTROL DE ALMACEN.
MODULO 1. CONTROL DE ALMACEN.

UNIDAD DIDACTICA 1. ;QUE ES UN ALMACEN?
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1. Elalmacén.
2. Actividades de almacenamiento.
3. Planificacién de los almacenamientos.

UNIDAD DIDACTICA 2. LA LOGISTICA.

El origen.

Definicién.

Servicios logisticos de la empresa.
Tipos de logisticas.

Justin time.

Operaciones en el almacén.
Los stocks.
Procedimientos de almacenaje.
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UNIDAD DIDACTICA 3. CLASES DE ALMACENES.

Segun la mercancia almacenada.
Segun el sistema logistico.

Segln su régimen juridico.

Seguln su estructura.

Segun el grado de automatizacién.
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UNIDAD DIDACTICA 4. DISENO FiSICO DEL ALMACEN.

1. La ubicacion.
2. Las zonas internas.
3. Ellay-out.

UNIDAD DIDACTICA 5. LOS RECURSOS HUMANOS DEL ALMACEN.

1. Laseguridady la prevencion en el almacén.
MODULO 2. GESTION DE STOCK.
UNIDAD DIDACTICA 1. IDEA GLOBAL Y PRESENTACION.
UNIDAD DIDACTICA 2. COSTOS DE INVENTARIOS.

1. Costos de almacenamiento.

2. Costos de lanzamiento de pedido.
3. Costos de adquisicion.

4. Costos de ruptura de stock.

UNIDAD DIDACTICA 3. PLANIFICACION DEL REAPROVISIONAMIENTO.

1. Modelo de gestién: "Just in time".
2. Modelos de gestion de inventarios.
3. Nivel de servicio y stock de seguridad.

Clasificacion de almacenes en funcién de la cadena logistica.
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4. Tamano 6ptimo de pedidos.
5. Reaprovisionamiento continuo: el punto de pedidos.
6. Reaprovisionamiento periédico.

UNIDAD DIDACTICA 4. CONTROL DE INVENTARIOS.

1. Medida de los stocks.
2. Clasificacién de los materiales.
3. Recuento de stocks.

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION INTEGRADA DE INVENTARIOS.

1. Reaprovisionamiento con demanda programada.
2. Técnicas de DRP: métodos de Brown y Martin.
3. Aplicaciones de las técnicas "DRP".

UNIDAD DIDACTICA 6. SIMULACION DINAMICA DE ESTRATEGIAS DE REAPROVISIONAMIENTO.

Simulacion dinamica de sistemas.

Caracteristicas de los procesos reales.

Elementos de un sistema dinamico.

Simbologia.

Software de simulacion de dindmica de sistemas.
Aplicacién de las técnicas de simulacién.

Anexo. La seguridad y la prevencién en el almacén.

NoubkhwnN=

PARTE 3. TRANSPORTES, TRATAMIENTO DE MERCANCIAS Y FUNCIONAMIENTO DEL ALMACEN.
UNIDAD DIDACTICA 1. ADMINISTRACION DE CARGADORES Y TRABAJADORES ASIMILADOS.

1. Funciones.
2. Relaciones humanas.
3. Direccién de personal.

UNIDAD DIDACTICA 2. CONOCIMIENTO GENERAL DE LA MERCANCIA.

1. Caracteristicas.
2. Envasados usuales.
3. Seleccién, clasificacién y manipulacién para no deterioro de las mercancias.

UNIDAD DIDACTICA 3. RECEPCION DE LA MERCANCIA.

1. Recepcién de la mercancia.
2. Etiquetado e identificacion propias del almacenamiento.
3. Tratamiento por rotura o deficiencia de las mercancias.

UNIDAD DIDACTICA 4. LIBROS Y FICHAS DE ALMACEN.

1. Descripcion.
2. Registros de entradas y salidas.
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3. Ejemplos aplicados.

UNIDAD DIDACTICA 5. MAQUINARIA, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES PARA EL ALMACENAMIENTO
DE MERCANCIAS.

1. Maquinaria.
2. Medios auxiliares.

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DEL ALMACEN.

1. Funciéon de almacenaje.

2. Métodos de asignacién de zonas de almacenaje.
3. Separacién o clasificaciéon de los paquetes.

4. Almacenamiento de productos.

UNIDAD DIDACTICA 7. PREPARACION DE LAS MERCANCIAS PARA SU SALIDA.

1. Introduccién.
2. Salida de las mercancias.
3. El muelle de carga.

UNIDAD DIDACTICA 8. LA CARGA DEL VEHICULO.

Introduccion.

Métodos de carga en los muelles.
La carga del vehiculo.

Precintado del vehiculo.
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UNIDAD DIDACTICA 9. MANTENIMIENTO BASICO DEL ALMACEN.

Introduccion.

Productos utilizados para la limpieza y desinfeccién del almacén.
Limpieza y desinfeccién del almacén.

Limpiezay desinfeccién de equipos y maquinaria utilizados.

PN =

UNIDAD DIDACTICA 10. PREVENCION DE ACCIDENTES EN TRABAJOS DE RECEPCION,
ALMACENAMIENTO Y EXPEDICION.

1. Prevencién de accidentes en trabajos de recepcion, almacenamiento y expedicion.
PARTE 4. TECNICAS ADMINISTRATIVAS DE APROVISIONAMIENTO. JEFE DE COMPRAS.
UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO.

Concepto y objetivos de la empresa.

Elementos de la empresa.

Funciones de la empresa.

Clasificacion de la empresa.

Principios de organizacién empresarial.

Organizacién interna de las empresas. Departamentos.
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7. Departamento comercial.
UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS.

1. Logistica de aprovisionamiento.
2. El proceso de aprovisionamiento.
3. Métodos de aprovisionamiento.

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES.

Tipos de compras.

Solicitud de informacion de los proveedores.
Condiciones a negociar.

Clausulas. INCOTERMS.

El envase y el embalaje.
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UNIDAD DIDACTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS.

La carta comercial.

El pedido.

La recepcion de mercancias y el albaran.
Facturas.

Libros de registro de facturas.
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UNIDAD DIDACTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS.

1. Valoracion del presupuesto de compras.
2. Constante de proporcionalidad K.

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA.

1. Tipos de costes.
2. Criterios de distribucién de costes.
3. Cuenta de resultados de la empresa.

UNIDAD DIDACTICA 7. CONTRATACION MERCANTIL.

1. El contrato mercantil.
2. El contrato de compraventa mercantil.
3. Compraventas mercantiles especiales.

UNIDAD DIDACTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO.

Naturaleza del impuesto y &mbito de aplicacion.
Delimitacion del hecho imponible.

Operaciones exentas y operaciones no sujetas.
Devengo del impuesto.

Sujeto pasivo y repercusion del impuesto.

Base imponible y tipo impositivo.

Deducciones y devoluciones.
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8. Gestién del impuesto.
9. Regimenes especiales.

UNIDAD DIDACTICA 9. MEDIOS DE PAGO.

Cuestiones previas relativas a los medios de pago.
Letra de cambio.

Cheque.

Pagaré.

Transferencia bancaria.

Tarjetas bancarias.

Crédito documentario.

Descuento de efectos comerciales.
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UNIDAD DIDACTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS.

Las existencias.

La ficha de almacén.

Métodos de valoracién de existencias.
Elinventario.

Indicadores de gestion.

Sistemas de reposicion.
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UNIDAD DIDACTICA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO.

Concepto de calidad.

Importancia econémica de la calidad.
Aspectos comerciales de la calidad.

El control de calidad.

Plan de accién del control de la calidad.
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UNIDAD DIDACTICA 12. ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2008.

Aspectos introductorios.
Sistemas de gestién de la calidad.
Responsabilidad de la direccién.
Gestion de los recursos.
Realizacién del producto.
Medicién, andlisis y mejora.
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PARTE 5. SAGE 50C FACTURACION
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio
Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas
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<

EDUCA

business school



EDUCA BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DE SAGE 50 CLOUD

1. Asistente de empresa
2. Mantenimiento de empresa
3. Listas previas

UNIDAD DIDACTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

Articulos

Office 365
Procesos

Copias de seguridad
Live UpDate
Comunicados
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UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE ARTICULOS

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa
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UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacién de Vendedores

3. Creacion de Rutas y Tipos de facturacion

4. Creaciéon de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

UNIDAD DIDACTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. Albaranes

4. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 8. ORGANIZACION DE STOCK

1. Valoracion del Stock

2. Cuenta corriente

3. Albaranes de regulacién
4. Produccién
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5. Regularizacion
6. Recdlculo de stock
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